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 SORUMLULAR İŞ AKIŞI FAALİYET/AÇIKLAMA DOKÜMAN 
/KAYIT 

Bütçe Satınalma 
Kısmi Zamanlı 

Öğrenci ve 
Personel İşleri 

Şube Müdürlüğü 
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Bütçe Satınalma 

Kısmi Zamanlı 
Öğrenci ve 

Personel İşleri 
Şube Müdürlüğü 
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Bütçe Satınalma 
Kısmi Zamanlı 

Öğrenci ve 
Personel İşleri 

Şube Müdürlüğü 

 

 
 
Öğrenci İşleri Daire 
Başkanlığına yazı ile bildirir. 

 
 

  UBYS 
 
   

Bütçe Satınalma 
Kısmi Zamanlı 

Öğrenci ve 
Personel İşleri 

Şube Müdürlüğü 

 

Bir nüshası ekleriyle birlikte 
dosyasına kaldırılır. 

 
 
 
 
     

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 

İbrahim Özcan 

Şube Müdürü 

Kalite Birim Sorumlusu 

Fatma Bekci 

Yurt Müdürü 

Kalite Birim Sorumlusu 

Bayram Kaya 

Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanı 

Üniversitemizde katkı payı iadesi 
yapılacak öğrencilerle ilgili Fakülte/ 
Yüksekokulu /Enstitüler tarafından 

evraklar hazırlanarak üst yazı ile Öğrenci 
İşleri Daire Başkanlığına gönderilir.

Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı gerekli 
incelemeleri yaptıktan sonra üst yazı ile 
ilgili iade taleplerini Sağlık Kültür ve Spor 
Daire Başkanlığına bildirir 

Uygun 

Mu? 

Evet Hayır 

Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanlığı 
tarafından banka Listesi ve iade listesi 
oluşturularak, Muhasebe İşlem Fişi 
düzenlenir ve ödemenin yapılması için 
Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına 
teslim edilir.  
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